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Alkusanat

Elävän kirjaston järjestäjän paketti sisältää kootusti kirjaston järjestämiseen tarvittavan materiaalin, jota voi käyttää apunaan Elävän kirjaston suunnittelussa ja toteutuksessa. Paketti sisältää mm. muistilistan järjestäjälle, esimerkin kirjakansiosta ja neuvoja kirjaesittelyiden tekoon sekä palautelomakkeet kirjoille, lukijoille ja järjestäjälle. Esimerkit kirjakansiosta ja lainauskirjasta yms. ovat suuntaa antavia, joita voi muokata sopimaan järjestämäänsä Elävään kirjastoon.

Jokainen Elävä kirjasto on erilainen ja uniikki tapahtuma, jonka toteutumiseen tarvitaan ihmisiä, aikaa ja paneutumista sekä intoa järjestämiseen. Elävä kirjasto sopii hyvin suuriin julkisiin tapahtumiin kuten festivaaleille. Kirjaston voi toteuttaa myös osana pienempiä tapahtumia tai omana tapahtumanaan. Elävä kirjasto on aina omanlaisensa, jonka järjestäjät muokkaavat sopivaksi omaan sosiaaliseen ja fyysiseen toimintaympäristöönsä. Yhteistä Elävissä kirjastoissa ovat vapaaehtoiset. Elävät kirjat edustavat erilaisia vähemmistöjä ja muita ihmisryhmiä, jotka kohtaavat ennakkoluuloja, stereotypioita, syrjintää ja rasismia – heidän panostuksensa Elävään kirjastoon on korvaamaton.

Antoisia kokemuksia Elävän kirjaston 
parissa!
1 Elävän kirjaston järjestäminen lyhyesti

Ohessa on listattu asioita, joita on hyvä ottaa huomioon tapahtumaa suunniteltaessa ja toteuttaessa. Muistilista, käytännön juttuja, päivän kulku ja aikajana sisältävät apua käytännön järjestelyiden hoitamiseen ja järjestämisen aikataulutukseen eri vaiheissa.
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1.1 Muistilista

1) Ovatko kaikki järjestäjät tutustuneet Elävä kirjasto Järjestäjän käsikirjaan? Käsikirja on ladattavissa www.elavakirjasto.fi -sivuilta pdf -muodossa (kohdasta ”Elävän kirjaston järjestäminen ja materiaalit”).
2) EK -tapahtumista voi tiedottaa ja niihin voi etsiä kirjoja/kirjastonhoitajia/järjestelyapua Elävä kirjasto -postituslistan avulla. Katso liite 18 (Esimerkkiviesti kirjojen rekrytointiin). 
Postituslistalle liittyminen ja eroaminen: asta.rentola@alli.fi.

Viestit listalle: elavakirjasto@list.alli.fi.

3) Onhan seuraavat asiat selvillä:
· PEREHDYTYS: Kirjoille, kirjastonhoitajille ja muille osallistujille (esim. tulkeiksi tuleville sanakirjoille) järjestetään perehdytys mahdollisimman lähellä itse tilaisuutta, esim. noin viikkoa ennen tapahtumaa. Kirjat velvoitetaan tulemaan perehdytykseen (vie noin 2-3 h). Perehdytyksessä valmistellaan kirjakuvaukset, jotka jokainen kirja hyväksyy itse omalta kohdaltaan.
· PURKU JA PALAUTTEET: Elävä kirjasto -tapahtuman jälkipuinti on yhtä tärkeää kuin ennakkoinfo: kirjallista palautetta kerätään kirjoilta ja asiakkailta. Heti kirjaston jälkeen varataan aikaa yhdessä kirjojen, kirjastonhoitajien ja järjestäjien kesken kokemusten jakamista varten (noin 1 h). Järjestäjät kokoontuvat myöhemmin kertaamaan asioita, tekemään loppupäätelmiä ja suunnittelemaan mahdollisesti tulevaa.
4) Matkakulujen korvaaminen sekä välipala tai lounas kirjoille on hyvin suositeltavaa.

1.2 Materiaalit

1) Järjestäjät saavat Allianssista Elävä kirjasto -materiaaleja lainaksi, joiden noutamisesta/palauttamisesta pääkaupunkiseudulla toimivat tahot huolehtivat itse. Muualle Suomeen ne lähetetään Allianssin toimesta postitse tai noudetaan omalta alueluotsilta. Järjestäjä toimittaa materiaalit takaisin Allianssiin. T-paidat tulee palauttaa pestyinä. Täytä Elävä kirjasto järjestäjänsopimus ja materiaalitilaus -lomake (liite 1) ja lähetä tilaus Allianssiin.
2) Muut materiaalit löytyvät liitteinä tämän paketin lopusta – kirjaesittelyjen pohjat, palautekaavakkeet, kirjastonhoitajakyltit jne.

3) Kirjaston jälkeen Allianssissa olemme erittäin tyytyväisiä, jos saamme kuvia / raportteja / lehtiartikkeleita tilaisuudesta, koska dokumentoimme metodia. Täytä Järjestäjän palautelomake (liite 16) ja palauta se sähköisesti tai postitse Allianssiin.
1.3 Käytännön juttuja
Järjestelyjä:

· työryhmä – kuka hoitaa mitäkin, vastuun jako

· paikka Elävälle kirjastolle? (suuri teltta, kirjasto, nuorisotalo...)

· yhteistyökumppanit – resurssien ja vastuiden jakaminen näiden välillä

Elävien kirjojen perehdytys:

· missä ja milloin?

· kuka hoitaa?

· pääsevätkö kaikki kirjat ja kirjastonhoitajat paikalle?

· jos ei, niin missä, milloin ja miten perehdytetään ne, jotka eivät pääse paikalle? Esim. puhelimitse.
· onhan paikka esteetön? Entä inva-wc?
Jälkikäteen:

· kiitoskirje vapaaehtoisille, johon on koottuna lukijoiden palautetta

· lyhyt raportointi Allianssiin – tilastoja lainauksista ja miten tapahtuma meni, lukijoiden ja kirjojen palaute (kts. Järjestäjän palautelomake, liite 16)
Kirjastoon:

· kirjastokortit

· kirjastonhoitajan nimilappu

· kirjakansiot

· lainauskirja
· lainassa – vapaana – taulu

· lukijoiden palautelomake

· kirjojen palautelomake
Ja lisäksi:

· Elävän kirjaston säännöt (katso liite 11) seinälle
· tuoleja, pöytiä, mahdollisesti sohvia riittävästi

· kello kirjastonhoitajia varten

· haluttaessa leimasin, jolla kirjastokortit voi leimata

· kyniä

· välipalaa, kahvia ja teetä, astioita…
· sisustus – kankaat, roll-up, julisteet, esitteet

· yhteystietolista (kpl 2.3) kirjoista ja kirjastonhoitajista

· Ilmoittautuminen Elävä kirjasto s-postilistalle -lomake (liite 12)
Esimerkki erään Elävän kirjaston tarvikelistasta:

· 2 Elävä kirjasto -lakanaa
· Elävä kirjasto -julisteita

· Elävä kirjasto -roll up
· Elävä kirjasto -esitteet ja esiteteline

· Elävä kirjasto -kirjojen t-paidat

· kirjakansiot; päiväkohtaiset kansiot kirjaesittelyistä

· lainauskirja

· matkakorvauslomakkeet ja lounasliput

· lukijoiden ja kirjojen palautelomakkeet

· pahvilaatikko palautelomakkeille

· kyniä

· päiväkohtaiset listat kirjoista ja kirjastonhoitajista
· kirjojen haastatteluluvat - ketää saa kuvata/haastatella
· kyltit: ohjeet, aukioloajat, päiväkohtaiset aukioloajat

· tuolit kaikille kirjoille

· pöytiä - kirjaston tiski, palautustiski, pöytä kirjahyllyyn ruoille
· kirjastokortit

· kirjastohoitajien nimikyltit

· lehdistötiedote

· levyjä ja soitin, lehtiä

· mattoja

· pöytäliinoja, kukkia ja maljakko
· seinäkello

· naulakko

· astia rintamerkeille
· työkalupakki; sakset, sinitarra, teippi, rei’itin ja nitoja

· roskis
1.4 Elävä kirjasto -päivän kulku

· aloitus 30 min – 1 h ennen kirjaston aukeamista, aloituksessa käydään läpi kirjojen ja kirjaston hoitajien kanssa käytännön juttuja päivän kulusta, esim. tauot, lainaus, ruokailu.
· kirjasto auki 2 – 4 h, kirjoilla 30 min ruokatauko välissä sekä mahdollisuus lyhyempiin taukoihin
· loppupurku noin 1 h
· Kirjaston sulkeuduttua paikalla vielä yksi kirjastonhoitaja, jolle kirjat voivat halutessaan tulla juttelemaan henkilökohtaisesti kuluneesta päivästä
· Jätä vastuuhenkilön yhteystiedot kaikille kirjoille, johon kirjat voivat tarvittaessa ottaa yhteyttä ja keskustella Elävä kirjasto -päivästä myöhemmin
· kirjat halutessaan mukaan Elävä kirjasto postituslistalle
· järjestäjien keskinäinen purku tapahtumasta
1.5 Elävän kirjaston järjestämisen aikajana

Elävän kirjaston järjestäminen on syytä aloittaa noin kahta kuukautta ennen itse tapahtumaa:

	Viikko 1
	Viikko 2
	Viikko 3

	A ja B
	B, C ja D
	B, C ja D



	Viikko 4
	Viikko 5
	Viikko 6

	C, D ja E
	D ja E
	D ja E



	Viikko 7
	Viikko 8
	Viikko 9

	F
	G (ja H)
	H ja I




A. Idea - tavoite ja kohderyhmä selväksi, missä ja milloin Elävä kirjasto järjestetään?

B. Yhteistyökumppanien etsiminen - mikä rooli ja vastuu kullakin on, resurssien jakaminen

C. Käytännön logistiikan suunnittelu - mistä tila, miten järjestetään ruoat, matkat, majoitus vapaaehtoisille?

D. Kirjaluettelon suunnitteleminen ja kirjojen rekrytoiminen - mitä viestiväyliä käytetään?

E. Tapahtumatiedotus- miten viesti saadaan kohderyhmälle?

F. Tiedote ulos tapahtumasta ja kaksi tuntia kestävä kirjojen perehdytys noin viikkoa ennen Elävää kirjastoa

G. Elävä kirjasto, avoinna maks. 4 h / pv

H. Järjestäjien keskinäinen purku- ja arviointi heti, tai viimeistään noin viikko Elävän kirjaston jälkeen

I. Raportointi ja Kiitoskirje vapaaehtoisille kirjoille ja kirjastonhoitajille

2 Kirjojen perehdytys

Kaikille uusille ja halukkaille vanhoille kirjoille järjestetään perehdytystilaisuus viimeistään noin viikkoa ennen Elävää kirjastoa. Elävä kirjasto nettisivuilta löydät Ppt. dia-sarja perehdytykseen: http://www.keks.fi/elavakirjasto/jarjestaminenjamateriaalit/kirjarekryjaperehdytys. 
Perehdytyksessä käydään läpi:

· mikä on Elävä kirjasto

· metodin tausta, lähtökohdat ja tarkoitus

· miten Elävä kirjasto toimii käytännössä

· mitä lainauksessa tapahtuu

· keitä kirjat ovat

· mitä on olla elävä kirja - kirjojen velvollisuudet ja oikeudet, Elävän kirjaston säännöt
· miten kirjan tulee toimia, jos lukija käyttäytyy Elävän kirjaston sääntöjen vastaisesti
· tehdään esittely jokaisesta kirjasta
Ennen tapahtumaa on hyvä lähettää kirjoille ja kirjastonhoitajille infokirje (liite 17), jossa kerrotaan kaikki tarpeelliset asiat, jotka on syytä tietää kuten:

· tapahtuman aika ja paikka

· saapumisohjeet ja kartta

· järjestäjien yhteystiedot

2.1 Kirjaesittely

Kirjaesittelyt (liite 2) tehdään yhdessä kirjojen kanssa kirjojen perehdytyksessä. Esittelyt kootaan kirjakansioon (liite 9). Kirjaesittelyyn:

· Kirjataan ranskalaisilla viivoilla yleisimmät stereotypiat, joita kirjojen edustamiin ihmisryhmiin liitetään

· Kukin kirja tekee oman esittelynsä ja päättää viime kädessä, mitä siinä lukee

· Esittely kuvaa kirjan edustamaan ryhmään kohdistuvia ennakkoluuloja, ei kirjana olevaa ihmistä

· Esittelyt voivat olla hyvinkin provokatiivisia. Älä kirjaa kuitenkaan mitään, mistä et ole halukas puhumaan. 
· Listasta voisi löytyä ainakin kaksi hauskaa stereotypiaa/ennakkoluuloa

· Yhteensä noin 5-7 ominaisuutta - tekstin pitää mahtua yhdelle sivulle

· Kirjaesittelyt voi kääntää myös ruotsiksi, englanniksi ja vaikkapa pistekirjoitukselle

2.2 Hyödyllisiä vihjeitä Elävän kirjaston kirjoille

Perehdytyksessä, infokirjeen mukana tai viimeistään juuri ennen tapahtumaa järjestäjä jakaa kaikille uusille ja vanhoille kirjoille Hyödyllisiä vihjeitä Elävän kirjaston kirjoille -monisteen (liite 3). Se sisältää vanhojen kirjojen antamia ohjeita ja vinkkejä kirjana toimimiseen.
2.3 Elävän kirjaston osallistumissopimus

Elävään kirjastoon osallistuvia vapaaehtoisia voi pyytää allekirjoittamaan Elävän kirjaston osallistumissopimuksen (liite 4), jossa osallistuja sitoutuu menetelmän tausta-ajatukseen ja sääntöihin.

Lisäksi sopimuksessa kysytään muut yksityiskohtaisemmat tiedot osallistujasta, jotka on hyvä selvittää kirjoilta ennen perehdytystä tai viimeistään silloin:

· kirjan otsikko

· yhteystiedot
· kuvaus- ja haastattelulupa

· ruoka-aineallergiat

· onko kirja osallistunut perehdytykseen tai perehdytetty muuten, jne.
Lisäksi jos mahdollista, voidaan kirjojen matkakulut korvata (liite 5) esim. halvimman julkisen kulkuneuvon mukaan erikseen määritellyltä alueelta.

2.4 Toiminnallisia harjoituksia kirjojen perehdytykseen ja purkuun

Liitteenä (liite 6) muutama ehdotus toiminnallisista harjoituksista, joita voi käyttää apunaan kirjojen perehdytyksessä ja purkukeskustelussa. Harjoitusten tarkoituksena on tukea kirjojen ryhmäytymistä sekä virittää heitä tulevaan Elävään kirjastoon. Harjoituksia on hyvä ensin testata ja kokeilla kuinka ohjaus toimii käytännössä.

Kaikki harjoitukset ovat vapaasti käytettävissä ja muunneltavissa. Toivottavasti niistä on apua perehdytystä suunniteltaessa. Jos sinulla on ehdotuksia muista harjoituksista, joita olet käyttänyt omassa perehdytyksessäsi, vinkkaa Allianssiin!
3 Lainaustapahtuma ja kirjastonhoitajan rooli
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Kirjastonhoitajat toimivat ikään kuin portinvartijoina lukijoiden ja kirjojen välillä. Hoitajat huolehtivat kirjastossa lainauksen teknisistä puolista, kuten lainauskirjan täyttämisestä, mutta tärkeintä on kuitenkin kirjastonhoitajan antama palvelu Elävän kirjaston lukijalle ja tuki eläville kirjoille. Jokaisella kirjastonhoitajalla on hyvä olla rinnassaan lappu, josta käy ilmi hänen nimensä ja tehtävänsä Elävässä kirjastossa.

Kirjastonhoitajien rooleja kirjastossa:

· Logistinen vastaava – pitää huolen käytännön järjestelyistä; esim. ruuat ja tilan varaus. Pitää yhteyttä yhteistyökumppaneihin, kirjoihin ja kirjastonhoitajiin sekä on perillä ketä eläviä kirjoja on tulossa tapahtumaan

· Kirjojen kanssa toimija – pitää kirjoille seuraa näiden odottaessa lainausta ja pitävät huolta kirjojen hyvinvoinnista ja tauoista. Kyselee lainan jälkeen kirjojen tunnelmia.

· Lainauskirjan kirjaaja – kirjaa ylös tapahtuneet lainat ja varaukset, ja on perillä kirjojen tauoista.

· Sisäänheittäjä / katumarkkinoinnista vastaava – houkuttelee paikalle lukijoita ja auttaa heitä löytämään sopivan kirjan.

· Kirjakansiovastaava – Pitää kansiot päivitettyinä; tietää mitkä esittelyt pitää olla kansioissa minäkin päivänä.
· Pressi-vastaava – vastaa median kyselyihin. Pressivastaavan yhteystiedot laitetaan tiedotteeseen. Tietää keitä kirjoja saa kuvata ja haastatella ja keitä ei.

· Sanakirja-kirjastonhoitaja – toimii tarvittaessa tulkkina kirjan ja lukijan välillä, esim. ruotsi, englanti, viittomakieli..

3.1 Lainassa – vapaana -taulu

Kirjastossa on hyvä olla esillä lainassa – vapaana -taulu. Tauluun kiinnitetään jokaisesta kirjasta pieni lappu (liite 7 Kirjapuhekuplat), jossa lukee näkyvästi kirjan otsikko. Taulu voi olla esim. fläppitaulu tai suuri ilmoitustaulu, johon laput voi kiinnittää. Kirjastonhoitaja tai kirja itse siirtää lappunsa ”lainassa” otsikon alle lähtiessään lainaan ja siirtää takaisin ”vapaana” otsikon alle palauduttuaan lainasta. Lainassa – vapaana -taulun tehtävä on pitää sekä lukijat että kirjaston henkilökunta tietoisena vapaana olevista kirjoista.
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Toinen vaihtoehto on kirjoittaa jokaisen kirjan nimi selkeällä ja isolla käsialalla papereille. Kirjan otsikon jälkeen voi liittää punaisen, keltaisen tai vihreän lapun riippuen siitä onko kirja lainassa, tauolla vai vapaana.

3.2 Kirjastokortti

Jokaiselle lainaajalle annetaan kirjastokortti (liite 8), jonka kääntöpuolella on Elävän kirjaston säännöt. Lukijaa pyydetään tutustumaan Elävän kirjaston sääntöihin ennen kortin käyttöönottoa. Etupuolelle lainaaja kirjoittaa oman nimensä ja lainattavan kirjan otsikon. Omalla puumerkillään lukija varmentaa sitoutuvansa Elävän kirjaston sääntöihin. Kirjastokorttiin lainaaja voi myös merkitä kirjavarauksen ja laina-ajan alkamisen kellonajan muistilapuksi. Kirjastonhoitaja rekisteröi lainan leimaamalla kirjastokortin.

3.3 Kirjakansio

Kirjakansioon (liite 9) kootaan kirjaesittelyt (liite 2). Jokaiselle esittelylle varataan yksi sivu. Kirjakansioita on hyvä olla vähintään viisi kappaletta, joissa jokaisessa on samat esittelyt. Kansioita voi olla myös muutama ruotsiksi, englanniksi ja vaikka pistekirjoituksella. Kansiot voi tehdä myös valmiiksi kahdella kielellä. Kirjakansion avulla kirjastonhoitajat voivat markkinoida kirjastoa potentiaalisille lukijoille ja lukijat tutustuvat Elävän kirjaston kirjoihin. Kirjakansiolla on myös kansi ja sisälehti. Kannessa lukee Elävän kirjaston aukioloajat ja sisälehdellä kirjaston säännöt. Jos joku kirja jättää tulematta tai lähtee aikaisemmin pois, on tärkeää ottaa kaikista kansioista kyseisen kirjan esittely pois.

3.4 Lainauskirja

Lainauskirjaan (liite 10) kirjastonhoitaja merkitsee kaikki tapahtuneet lainat. Siihen kirjataan laina-aika, jolloin kirja lähtee lainaukseen ja palautumisaika, jolloin kirja palautuu lainasta. Lisäksi lainauskirjaan voidaan merkitä lukijoiden määrä yhtä kirjaa kohden. Lainauskirjaan voi myös merkitä lukijoiden kirjavaraukset sekä kirjojen tauot. Jokaiselle kirjalle on hyvä olla oma sivunsa, johon lainat merkitään. Lainakirjan avulla kirjastonhoitajat pysyvät perillä siitä, mitkä kirjat ovat lainassa ja ketkä vapaana. Elävän kirjaston jälkeen lainauskirjasta voi laskea lainojen ja lukijoiden määrät.

3.5 Elävän kirjaston säännöt

Laita kirjastoon esille Elävän kirjaston säännöt (liite 11), josta käy ilmi [image: image13.jpg]


kirjaston perusperiaatteet, lainaustapahtuman kulku ja kirjaston aukioloajat.

3.6 Elävän kirjaston esittely ja ohjeet lukijoille

Potentiaalisille lukijoille voidaan antaa Elävän kirjaston esittely ja ohjeet kirjastossa toimimiseen (liite 12), johon he voivat rauhassa tutustua. Esittely ja ohjeet voidaan antaa etukäteen lukijoille esimerkiksi koulussa järjestettävässä tapahtumassa.

3.7 Ilmoittautuminen Elävä kirjasto -s-postilistalle

Elävä kirjasto tapahtumassa vieraileville lukijoille, kirjoille ja muille menetelmästä kiinnostuneille voi tarjota mahdollisuutta liittyä Elävä kirjasto s-postilistalle (liite 13). Listalla kerrotaan tulevista Elävistä kirjastoista ympäri Suomea ja järjestäjät voivat hakea uusia kirjoja ja kirjastonhoitajia tapahtumaan.

4 Palaute lukijoilta, kirjoilta ja järjestäjältä

Kirjoilta, lukijoilta ja järjestäjiltä saatu palaute on arvokasta. Lomakkeiden avulla järjestäjä voi arvioida tapahtuman onnistumista ja vaikuttavuutta. Palautteen avulla voidaan myös kehittää Elävän kirjaston toimivuutta.

Jokaista lukijaa pyydetään täyttämään palautelomake (liite 14) lainauksen jälkeen. Järjestäjä saa muokata palautelomaketta haluamansalaiseksi. Tärkeää on, että lomakkeessa ei kysytä lukijan nimeä. Kirjastoon on hyvä varata laatikko palautekyselyille, pieni pöytä palautteen täyttämiseen ja riittävästi kyniä.

Kirjoille jaetaan palautelomake (liite 15) jokaisen Elävä kirjasto -päivän päätteeksi. Palautelomakkeessa kirja voi purkaa nimettömästi tuntojaan kirjana olemisesta, tapahtumasta ja Elävän kirjaston henkilökunnasta ja järjestäjistä.

Tapahtuman jälkeen järjestäjät täyttävät järjestäjien palautelomakkeen (Katso Liite 16), kun lukijoiden ja kirjojen palautteet on koottu yhteen. Palautteen keruu ja järjestäjien palautelomakkeen täyttö on osa tapahtuman järjestämistä. Palauta järjestäjän palautelomake Allianssiin. Allianssi dokumentoi ja kehittää menetelmää järjestäjiltä saadun palautteen avulla.
5 Yhteystiedot

Suomen Nuorisoyhteistyö - Allianssi ry

Asemapäällikönkatu 1

00520 Helsinki
faksi +358 20 755 2628

Asta Rentola, Elävä kirjasto projektisihteeri: asta.rentola@alli.fi, +358 40 900 4894
www.elavakirjasto.fi
Liite 1. Elävän kirjaston järjestäjäsopimus ja materiaalitilauslomake
Kaikkia materiaalipaketissa olevia liitteitä voit muokata omaan käyttöösi sopivaksi ja sopivan näköiseksi. Täytä järjestäjäsopimus ja materiaalitilauslomake ja toimita Allianssiin, niin lähetämme sinulle tarvitsemasi materiaalit.
Elävän kirjaston järjestäjäsopimus 
Järjestäjille ja kirjastonhoitajille
Elävän kirjaston järjestäjä

· Sitoutuu noudattamaan Elävän kirjaston sääntöjä ja periaatteita tapahtumassaan sekä antamaan palautetta Allianssille järjestämästään Elävästä kirjastosta.
· On yhteydessä paikalliseen alueluotsiin* ennen ja jälkeen Elävää kirjastoa.
· On velvollinen perehdyttämään kaikki uudet kirjat ja kirjastonhoitajat työhönsä. Myös vanhoja kirjoja kannustetaan tulemaan perehdytykseen.
· Tarjoaa uusille toimijoille mahdollisuuden liittyä mukaan Elävä kirjasto s-postilistalle.

Elävässä kirjastossa

· Kunnioitan lukijoita ja kirjoja, vaikka en jakaisi heidän kanssaan samoja mielipiteitä, uskomuksia tai elämänkatsomusta. Elävä kirjasto perustuu molemminpuoliseen kunnioitukseen.

· Kirjalla on oikeus olla vastaamatta kysymyksiin, jotka kokee loukkaavina tai liian henkilökohtaisina. Kirjastonhoitajana keskeytä lainaustilanne, jos näet lukijan tai kirjan käyttäytyvän epäasiallisesti. Pura tilanne sekä lukijan että kirjan kanssa välittömästi.

· Jokainen on arvokas ja mielenkiintoinen juuri sellaisena kuin on. Elävässä kirjastossa jokainen saa olla aidosti oma itsensä!
Elävän kirjaston kirjat ja kirjastonhoitajat ovat vapaaehtoisia tai toimivat kirjastossa omalla työajallaan. Kirjana toimimisesta ei voi maksaa palkkiota. Kirjastonhoitajana toimimisesta järjestäjä voi halutessaan maksaa palkkion kirjastonhoitajalle.

 FORMCHECKBOX 
  Sitoudun noudattamaan yllä mainittuja Elävän kirjaston sääntöjä ja periaatteita.

 FORMCHECKBOX 
  Tapahtuman aikana otettuja valokuvia, joissa minut voi tunnistaa, saa julkaista Elävä kirjasto - hankkeen yhteydessä (esim. www.elavakirjasto.fi -sivuilla).

 FORMCHECKBOX 
  Olen käytettävissä mahdollisiin mediahaastatteluihin tapahtuman aikana.

_______________________________  
_______________________________________________

Elävän kirjaston aika ja paikka 
Allekirjoitus ja nimenselvennys

*Alueluotsi on paikallinen Elävän kirjaston tuntija, joka neuvoo uuden toimijan alkuun ja antaa järjestäjälle vinkkejä tapahtuman toteuttamiseksi. Katso oman alueesi alueluotsi www.elavakirjasto.fi → Yhteystiedot.

Elävä kirjasto -materiaalien lainauslomake

Päiväys

Nimi

__________________________________________________________
Taho, jota edustaa
__________________________________________________________

Osoite

__________________________________________________________
S-posti

__________________________________________________________
Puhelin

__________________________________________________________

Elävän kirjaston päivämäärä ________________________________________________________
Mihin mennessä materiaalien toivotaan olevan tilaajalla_________________________________
	Paidat

	Musta (naisten F ja miesten M koot)
	Määrä (F/M)
	Punainen (unisex koot)
	Määrä

	M
	
	140 cm
	

	L
	
	S
	

	XL
	
	M
	

	XXL
	
	L
	

	Esite
	
	XL
	

	Opettajan opas
	
	XXL
	


	Lakanat & roll-up
	Rastita

	Pieni (n. 1m x 1m)
	

	Elävä kirjasto eri kielillä (n. 2,5m x 2,5m)
	

	Suuri (n. 2m x 4m)
	

	Roll-up
	


Lakanat ja paidat (pestyinä ja viikattuina) tulee palauttaa sovittuun päivämäärään mennessä osoitteeseen:

Suomen Nuorisoyhteistyö - Allianssi ry/Elävä kirjasto
Asemapäällikönkatu 1
00520 Helsinki

Olen vastaanottanut yllä olevan määrän t-paitoja ja sitoudun palauttamaan ne määräaikaan mennessä. Puuttuvasta paidasta korvaus 10 €.
_______________________________  
_______________________________________________

Aika ja paikka 

Allekirjoitus ja nimenselvennys
Liite 2. Kirjaesittely

Kaikki kirjaesittelyt ovat henkilökohtaisia. Jokainen kirja tekee itselleen kirjaesittelyn joko kirjojen perehdytyksessä, ja järjestäjän ohjeiden mukaan kotonaan. Laita kaikki esittelyt kirjakansioon. Kansion avulla voit esitellä kirjavalikoimaa lukijoille.
LESBO/LESBIAN

Totta vai tarua? True or false?
[image: image14.jpg]



· Super-äijä
· Siilitukka ja flanelipaita
· Vihainen ja aggressiivinen ämmä
· Juo kaljaa ja ajaa rekkaa
· Uimahalli-tirkistelijä
· Voi parantua löytäessään oikean miehen
· Harrastaa irtosuhteita
· Macho

· Shorthair and flannel shirt

· Angry and aggressive

· Drinks beer and drives a truck

· Swimming pool peeping Tom

· Can be cured if she finds the right guy

· Promiscuous

Ei ole kirjaa kansiin katsominen? Don’t judge the Book by its cover…
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LESBO/LESBISK

Totta vai tarua? Sant eller saga?
· [image: image16.jpg]


Super-äijä
· Siilitukka ja flanelipaita
· Vihainen ja aggressiivinen ämmä
· Juo kaljaa ja ajaa rekkaa
· Uimahalli-tirkistelijä
· Voi parantua löytäessään oikean miehen
· Harrastaa irtosuhteita
· Macho
· Snaggat hår och skjorta av flanell
· Arg och aggressiv
· Dricker öl och kör långtradare

· Smygtittar på andra i simhallen

· Kan ändra sig om hon träffar rätt man

· Har flera partners
Ei ole kirjaa kansiin katsominen? Döm inte boken efter omslaget…
Liite 3. Hyödyllisiä vihjeitä Elävän kirjaston kirjoille

Jaa kaikille, uusille ja vanhoille kirjoille perehdytyksessä tai infokirjeen mukana.
Hyödyllisiä vihjeitä Elävän kirjaston kirjoille

Valmistaudu kirjan rooliin käymällä perehdytys järjestäjän kanssa ja lukemalla tämä ohjeistus. Mikäli sinulla vielä sen jälkeen on kysyttävää kirjana toimimisesta, ota yhteyttä järjestäjään tai Allianssin Elävä kirjasto -hankkeen projektisihteeri Asta Rentolaan asta.rentola@alli.fi. Lisätietoa kirjana toimimisesta www.keks.fi/elavakirjasto/mukaan/kirjat. Tervetuloa mukaan!
· Kun sinut lainataan, sovi yhdessä lukijan kanssa paikasta, jossa te molemmat viihdytte.

· Tarkista kellonaika: teillä on vain rajallisesti aikaa. Jos lukija haluaa viettää enemmän aikaa kanssasi ja olet samaa mieltä, palatkaa kirjastoon pyytämään lisäaikaa.

· Ole oma itsesi: ole rehellinen ja avoin ja kuuntele lukijaa.

· Älä näyttele äläkä kehittele uusia luonteenpiirteitä. Tärkeintä on olla oma itsensä.

· Ole valmis kertomaan omista henkilökohtaisista kokemuksistasi. Jos kysymykset ovat liian henkilökohtaisia ja intiimejä, voit hyvin kieltäytyä vastaamasta.
· Hyväksy se, että lukija lainaa kirjasi nimen perusteella ja on kiinnostunut tästä persoonallisuutesi piirteestä. Muut kuin itse asiaan liittyvät tiedot on tarkoitettu vain värittämään keskustelua. Saatat tuntea, että persoonallisuuttasi yksinkertaistetaan, mutta se on aivan normaalia Elävän kirjaston yhteydessä.

· Valmistaudu toistamaan itseäsi yhä uudestaan, sillä eri lukijat saattavat kysyä aivan samoja kysymyksiä. Yritä kohdella lukijaasi niin, että hän tuntee olevansa ensimmäinen henkilö, jolle kerrot näistä asioista. Älä paljasta lukijalle vastaavasi samaan kysymykseen jo neljättä kertaa.

· Muista, että vietät lukijasi kanssa noin 20 minuuttia ja että et todennäköisesti tapaa häntä enää.

· Jokainen lukija on erilainen, ja lainaamisen syyt voivat vaihdella suuresti. Keskustelu kannattaa aloittaa esimerkiksi kysymällä: ”Miksi valitsit minun kirjani?” Näin saat käsityksen siitä, miksi lukija on kiinnostunut aiheesta.

· Elävän kirjaston lukijat ovat yleensä valmiita keskustelemaan, kuuntelemaan ja oppimaan. Heidän kysymyksensä eivät aina ole selkeitä, joten on tärkeää auttaa heitä ymmärtämään, miksi he ovat kiinnostuneita kirjastasi. Yritä saada selville perustietoja lukijasta: onko hän tavannut jonkun sinun kaltaisesi henkilön aikaisemmin? Oliko kokemus myönteinen vai kielteinen? Vastausten perusteella voit päätellä, millaista tietoa he saattavat pitää kiinnostavana.

· Jos lukija alkaa haukkua tai syyttää sinua esimerkiksi sosiaalisista ongelmista ja oloista, yritä pysyä rauhallisena ja sano tarvittaessa olevasi eri mieltä. Yritä ohjata keskustelua turvallisemmilta tuntuviin aiheisiin. Jos tunnet olosi epämukavaksi tai lukijan loukkaamaksi, muista Elävän kirjaston säännöt: sinulla on oikeus lopettaa keskustelu, jos sinua on mielestäsi loukattu tai syytetty jostain.
· Vaikka kirjastonhoitajat ovat rohkaisseet lukijoita valitsemaan kirjan, joka edustaa lukijoiden omia stereotypioita ja ennakkoluuloja, osa lukijoista saattaa lainata sinut myös muista syistä: he saattavat olla uteliaita tai haluavat henkilökohtaisia neuvoja. Muista, että lukijoiden on tehtävä itse omaa elämäänsä koskevat päätökset. Sinä voit kertoa omista kokemuksistasi ja siitä, miten olet itse ratkaissut ongelmia tai selvinnyt vaikeista tilanteista, mutta ole varovainen antaessasi neuvoja.
· Lukijoiden kanssa käymiesi keskustelujen sisältö on periaatteessa luottamuksellinen. Jos siteeraat muita lukijoita, älä mainitse heidän nimiään.

· Pyydä taukoa, jos haluat levätä, etenkin jos sinulla on ollut vaikea keskustelu lukijan kanssa. On tärkeää, että voit olla rento keskustelukumppani seuraavalle lukijalle.

· Vaihda taukojen aikana kirjana olemiseen liittyviä kokemuksia muiden kirjojen kanssa.

· Jos kirjastasi tulee suosittu, sovi kirjastonhoitajien kanssa pienten taukojen pitämisestä kunkin lainauskerran jälkeen ja kerro heille, kuinka monta lukijaa haluat tavata maksimissaan kerrallaan.

· Jos kirjasi ei ole kovinkaan suosittu, yritä käyttää aika hyväksesi keskustelemalla muiden kirjojen kanssa.

Nauti kirjana olemisesta! Jos suhtaudut rooliisi oikein, kirjana olo voi olla erittäin mielenkiintoinen ja rikas kokemus sinulle itsellesi ja kaikille lukijoillesi!

Tips för det Levande Bibliotek böcker

Preparera sig att vara en bok i bok uppträning med arrangören och med denna anvisning. Om du ännu har någonting att fråga om att vara boken, kontakta arrangeraren eller Allianssis Levande Bibliotek projekts sekreterare Asta Rentola asta.rentola@alli.fi. Tilläggsinformation att vara en bok (på finska) se www.keks.fi/elavakirjasto/mukaan/kirjat. Välkomma!
· När du blir utlånad kom överns om tillsammans med läsaren om en plats ni båda trivs i.

· Kolla tiden, ni har endast en begränsad tid. Om läsaren vill tillbringa mera tid med dig och du är av samma åsikt, återvänd till biblioteket för att be om mera tid.
· Var dig själv: Var ärlig och öppen och lyssna på läsaren.
· Spela inte eller konstruera nya karaktärsdrag. Det viktigaste är att vara sig själv.
· Var beredd på att berätta om egna personliga erfarenheter. Om frågorna är för personliga du kan bra vägra att svara.

· Acceptera det, att läsaren lånar din bok på basen av namnet av boken och är intresserad av denna drag i din personlighet. Andra än till själva saken anslutna saker, är bara menade för att färga diskussionen. Du kan känna att din personlighet förenklas, men det är normalt i samband med det Levande Bibliotek.

· Var beredd på att repetera dig själv om och om igen, för att läsarna kan fråga exakt samma saker. Försök att behandla din läsare så att denne känner sig som den första du berättar om dessa saker. Avslöja inte att du svarar på samma fråga redan fjärde gången.

· Minns, att du tillbringar med läsaren ca 20 minuter, och kommer antagligen att inte träffa denne på nytt.

· Varje läsare är olik och orsaker för lånet kan variera stort. Det lönar sig att börja diskussionen med att till exempel att fråga: ” Varför valde du min bok?” Så här får du en uppfattning om varför läsaren är intresserad om ämnet.

· Alla läsare är olika och vanligtvis redo att diskutera, lyssna och lära. Deras frågor är alltid inte tydliga, så det är viktigt att hjälpa de, att förstå varför de är intresserade om din bok. Försök få fram grundläggande information om läsaren: har denne träffat en person likt dig förut? Var erfarenheten positiv eller negativ? På basen av svaren kan du dra slutsatser om hurdan information de kan hålla intressant.

· Om läsaren börjar skälla eller anklaga dig till exempel om sociala problem och omständigheter, försök att hålla dig lugn och säg vid behov att du är av olik åsikt. Försök styra diskussionen till ämnen som känns tryggare. Om du känner dig obekväm eller förolämpad av en läsare, minns reglerna för det Levande biblioteket: du har rätt att sluta diskussionen, om du har blivit förolämpad eller anklagad för någonting.
· Fastän bibliotekarier har uppmuntrat läsaren att välja en bok, som representerar läsarens egna stereotypier och fördomar, kan en del läsare också låna dig av olika orsaker: de kan vara nyfikna eller vill ha personliga råd. Kom ihåg, att läsaren måste själv göra beslut som berör deras liv. Du kan berätta om dina egna erfarenheter och om det hur du själv har löst problem eller kommit igenom svåra situationer, men var försiktig med att ge råd.
· Innehållet i diskussioner du har med läsare är i princip konfidentiella. Om du nämner andra läsare, nämn inte deras namn.

· Be om paus om du vill vila, framförallt om du har haft en svår diskussion med läsaren. Det är viktigt att du kan vara en avspänd diskussionpartner till följande läsare.

· Byt under pauserna erfarenheter om hur det är att vara bok med andra böcker.

· Om boken blir populär, kom överns med bibliotekarier om små pauser efter varje lån och berätta för dem hur många läsare du vill träffa på en gång i maximum.

· Om din bok är inte så popular, försök att använda tiden till nytta genom att diskutera med de andra böckerna.
Njut av att vara bok! Om du är inställd till din roll rätt, kan erfarenheten av att vara bok vara en verkligt intressant och rik erfarenhet för dig och alla dina läsare.
Being a Book in the Living Library – Some Useful Hints

Prepare to be a Book by going to an organiser’s briefing session for Books and by reading these hints. If You after that have any questions about being a Book, please contact the organiser if the event or Finnish Youth Co-operation Allianssi Living Library project’s secretary Asta Rentola asta.rentola@alli.fi. For additional information about being a Book (in Finnish) go to www.keks.fi/elavakirjasto/mukaan/kirjat. Information for Books in English go to http://human-library.org/books. Welcome aboard!
· When you, as a Book, are borrowed, decide with your reader on a place that is comfortable for both of you.

· Check your watch: you have a limited amount of time together. If the reader wants to spend more time with you, and if you also want to, you should go back to the librarians to extend the loan.

· Be yourself; be honest and open to talk and listen carefully.

· Do not act another role or invent characteristics for yourself; the most important thing is to be you.

· Be ready to share your reflected personal experience. If questions become too intimate, feel free to say that you do not want to answer.
· Accept that your reader borrowed your book title and is interested in this dimension of your personality; additional information is mainly meant for illustration. This might give you the feeling that you are somewhat limited, but this is normal in the context of the Living Library.

· Be prepared to repeat yourself again and again, as different readers might pose the same question. Try to treat your reader as if they are the first person you are giving this information to. Try not to show that you are answering the same question for the 4th time.

· Remember that you meet your reader for approximately 20 minutes and you might never meet again in your lives.

· Every reader will be different, and the reason for choosing your book can vary greatly. A good question to start the discussion is 'Why did you choose my Book?' This will give you a first impression of the reader's interest.

· Readers of the Living Library are, in general, ready to talk, to listen and to learn. Their questions are not always very clear, so it's important to help readers formulate their interest in your Book. Try to get some basic information about the reader – have they met someone like you before? Did they have good or bad experiences with a person like you? This will help you to decide on the kind of information they might find interesting.

· If the reader becomes verbally aggressive and/or attempts to hold you responsible for a variety of social problems try to remain calm and if express your disagreement where necessary. Try to move the discussion on to an area in which you feel safe. If you feel uneasy or humiliated by a reader, recall the rules of the Living Library: you have the right to end the discussion if you feel insulted or accused.

· Although the librarians will have encouraged the reader to choose a Book that represents their stereotypes and prejudices, the motivation of the reader to borrow you may be different; they may be curious, or looking for personal advice. Remember that the readers have to make their life decisions themselves; you can share your own experiences of solving problems or tackling difficult situations, but be careful in giving advice.

· The content of the discussion with your readers is, in principle, confidential. If you quote from other readers, do not mention their names.

· Ask for a break if you feel you need a rest, particularly if you have had a difficult discussion with a reader. It is important for you and the next reader that you are a relaxed discussion partner.

· Use your breaks to exchange your experiences as a Book with other Books in the Living Library.

· If your Book is a Bestseller, arrange with the librarians for short breaks between the readers and inform them of how many readers you are prepared to meet in one borrowing session.

· If your Book is not so popular, try to make the best use of the time in the Library by talking with the other Books.

Enjoy being a Book! If approached with the right motivation it can be a very interesting and enriching experience for you and your readers!

Liite 4. Elävän kirjaston osallistujasopimus

Pyydä jokaista täyttämään perehdytyksessä tai lähetä infokirjeen mukana ja pyydä lähettämään takaisin tai tuomaan perehdytykseen täytetty sopimus mukana. Tulosta kaksipuoleisena.
Elävän kirjaston osallistujasopimus

Elävä kirjasto paikka ja päivämäärä

[image: image17.png]


Elävä kirjasto -tapahtuman aikana
· kunnioita lukijoita ja muita kirjoja, vaikka et jakaisi heidän kanssaan samoja mielipiteitä, uskomuksia tai elämänkatsomusta. Elävä kirjasto perustuu molemminpuoliseen kunnioitukseen.

· sinulla on oikeus olla vastaamatta kysymyksiin, jotka koet loukkaavina tai liian henkilökohtaisina. Keskeytä lainaustilanne, jos lukija käyttäytyy epäasiallisesti, ja tule kertomaan siitä kirjastonhoitajalle.

· jokainen on arvokas ja mielenkiintoinen juuri sellaisena kuin on. Ole aidosti oma itsesi!
 FORMCHECKBOX 
  Sitoudun noudattamaan yllä mainittuja Elävän kirjaston sääntöjä ja periaatteita.

 FORMCHECKBOX 
  Tapahtuman aikana otettuja valokuvia, joissa minut voi tunnistaa, saa julkaista Elävä kirjasto - hankkeen yhteydessä (esim. www.elavakirjasto.fi -sivuilla).

 FORMCHECKBOX 
  Olen käytettävissä mahdollisiin mediahaastatteluihin tapahtuman aikana.

_________________________
_____________________________________

Aika ja paikka 

Allekirjoitus ja nimenselvennys

Elävän kirjaston yhteystietolomake

S-POSTI & PUHELIN

__________________________________________________________

Liity Elävä kirjasto -postituslistalle ja pysyt ajan tasalla eri puolella Suomea järjestettävistä Elävistä kirjastoista. Listalla järjestäjät rekrytoivat uusia kirjoja ja kirjastonhoitajia.

 FORMCHECKBOX 
 Haluan mukaan Elävän kirjaston sähköposti-listalle.

ELÄVÄ KIRJASTO T-PAITA LAINAAN Ympyröi haluamasi vaihtoehto.

Punainen, malli unisex

140 CM

S

M

L

XL

XXL
Musta

M miesten / M ladyfit

L miesten / L ladyfit

XL miesten / XL ladyfit

XXL miesten / XXL ladyfit
JOS ELÄVÄ KIRJASTO KESTÄÄ USEAMMAN PÄIVÄN, ILMOITTAUDUN MUKAAN 
Ympyröi päivät, jolloin tulet Elävään kirjastoon.

PVM

PVM

PVM

RUOKA-AINEALLERGIAT / ERITYISRUOKAVALIO

__________________________________________________________

MUUTA HUOMIOITAVAA

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

Liite 5. Matkakorvauslomake

Nimi

_________________________________________________________________

Puhelin ja s-posti
_________________________________________________________________
Osoite

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Pankkiyhteys ja tilinumero
_________________________________________________________________

Matkan syy

_________________________________________________________________
Matkan eri vaiheet, lähtö- ja saapumispaikkakunta:
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Matkustuspäivämäärä(t) 
_________________________________________________________________
Korvaussumma 
_________________________________________________________________
Liitteet (matkaliput ja kuitit) ________________________________________________________________
Nido liitteet lomakkeen kääntöpuolelle. Ilman tositteita matkakorvausta ei voida maksaa.

Muista liittää matkaliput ja kuitit lomakkeeseen!

Päiväys:



Paikkakunta:
____ /____ /_________


_________________________________________
Allekirjoitus:  


Nimenselvennys:

_________________________________________
_________________________________________
Liite 6. Toiminnallisia harjoituksia kirjojen perehdytykseen ja purkuun

Perehdytyksessä

Nimiä piirissä – tutustumisharjoitus

Harjoituksen avulla voidaan opetella muiden nimiä ja opitaan tuntemaan jotain toinen toisistamme. Tämä voi myös toimia aktivoimaan muuhun toimintaan.

· Aloitetaan piirissä, jossa jokainen kertoo oman nimensä ja onko kirja vai kirjastonhoitaja

· Seuraavaksi jokainen voi vuorollaan halutessaan ottaa askeleen eteenpäin, sanoa nimensä uudelleen ja kertoa jotain itsestään esim. ”minä pidän mansikoista”

· Muut piirissä olijat, jotka myös pitävät mansikoista ottavat askeleen eteenpäin, katsovat ketkä muut ovat ottaneet askeleen ja vaihtavat paikkaa keskenään

· Harjoituksen ohjaajan kannattaa aloittaa, siten muut piirissä olijat saavat käsitystä harjoituksesta

· Jatketaan niin kauan kun jokainen on saanut mahdollisuuden kertoa jotain itsestään tai kun tuntuu että on hyvä lopettaa

Kättelykierros - tutustumisharjoitus

Harjoituksen tarkoituksena on kohdata uusia ihmisiä ja poistaa jännitystä ryhmässä yhteisen toiminnan avulla.

· Toisten nimiä voidaan myös opetella kättelykierroksella. Kättelykierros alkaa niin, että kätellessään ensimmäistä ihmistä sanoo oman nimensä, esim. ”Riitta hei” – ”Reijo”.

· Seuraavaa kätellessään Riitta sanookin Reijon nimen.

· Tarkoituksena on siis ”napata” toiselta nimi ja kun oma nimi tulee vastaan voi mennä kättelykierrokselta sivuun.

· Jos kättelijöistä löytyy samannimisiä, voidaan sopia että toinen kertoo oman lempinimensä.

· Harvoin käy niin, että kättelykierros menee ensimmäisellä kerralla nappiin eikä sen ole väliä.

Elävä kirjasto janalla – virittäytyminen perehdytykseen

Alussa voi kartoittaa kirjojen ja kirjastonhoitajien aikaisempaa tuntemusta Elävästä kirjastosta. Harjoituksen avulla osallistujat näkevät toisensa ja kuulevat toisten kokemuksia Elävästä kirjastosta. Samalla virittäydytään Elävän kirjaston perehdytykseen. Perehdytyksen ohjaajalla on harjoituksen avulla mahdollista kuulla, mikä mietityttää osallistujia Elävän kirjaston suhteen.

· Ohjeista osallistujia ottamaan paikan kuvitteellisella linjalla, jonka toisessa päässä on ”Elävä kirjasto on minulle tuttu ja olen ollut mukana monessa kirjastossa” ja toisessa päässä ”en ole aikaisemmin kuullut Elävä kirjasto menetelmästä”.

· Osallistujia voi ohjeistaa kävelemään linjalla edestakaisin, kunnes löytävät itselleen sopivan paikan.

· Kun kaikki ovat pysähtyneet, ohjaaja kysyy jokaiselta yksitellen kuka on ja miksi seisoo juuri siinä sekä lisäksi voi kysyä onko jotain mikä mietityttään elävässä kirjastossa menetelmänä, kirjana olemisessa tai muuten.

Ryhmän muodostus – kirjaesittelyiden teko

Ennen kirjaesittelyiden tekoa voi tehdä toiminnallisen harjoituksen, missä saadaan kirjat liikkumaan ja toimimaan yhdessä.

· Ohjeista kirjoja liikkumaan tilassa

· Pyydä heitä muodostamaan ryhmiä sukan värin, hiusten muodon tai jokin muun yhdistävän asian perusteella.

· Pienryhmät on tarkoitus muodostaa ilman puhetta.

· Kun ryhmät ovat muodostuneet, kertovat ryhmät ääneen yhdessä, mikä on yhdistävä teema ryhmässä.

· Teemaa ei sovita ryhmässä etukäteen, eikä haittaa vaikka yhdessä ryhmässä esiintyisi useampaa teemaa (esim. sukkien mukaan muodostetussa ryhmässä, osallistujat huutavat yhteen ääneen ”punainen” ja ”raidat”). Eri teemat saattavat naurattaa ja laukaista jännitystä ryhmäläisissä.

· Pienryhmän muodostuttua, samassa ryhmässä olevat voivat esitellä toisensa ja kertoa oman kirjan otsikkonsa.

· Pienryhmissä toiset voivat ehdottaa lauseen kirjaesittelyyn.

· Sitten jatketaan kävelyä ja ohjaaja pyytä muodostamaan uuden pienryhmän uudella perusteella.

· Muutaman pienryhmän muodostuksen jälkeen voidaan aloittaa kirjaesittelyiden teko.

· Pienryhmissä voidaan myös pohtia tulevia lukijoita, millainen on lukija, mitä hän saattaa kysyä ja miten voisi vastata sekä miten vastata uudestaan samoihin kysymyksiin. Esim. nuoret ovat kiinnostuneita seksuaalisuuteen liittyvistä asioista ja saattavat kysyä kirjalta hänen seksuaalisuuteen liittyviä kysymyksiä.

· Ryhmässä voidaan yhdessä pohtia, miten voisi vastata nuorelle häntä kiinnostaviin kysymyksiin.

· Pienryhmiä voi ohjeistaa keskustelemaan hetki omassa ryhmässä ja sitten jakamaan ajatuksensa muiden kanssa.

Hahmonluonti – lukijoiden ja lainauksen mietintä kirjojen kanssa

Tulevia lukijoita ja heidän kysymyksiään voi pohtia myös hahmonluonnin avulla. Hahmonluonti tarkoittaa sitä, että perehdytykseen osallistujat luovat kuvitteellisen hahmon, lukijan, ohjaajan avustuksella.

· Kysy osallistujilta hahmon sukupuolta, nimeä, ikää, asumistapaa, ammattia mielenkiinnonkohteita, ennakkoluuloja ja muita vastaavia kysymyksiä, jotka antavat ”lihaa hahmon luiden ympärille”.

· Tarkoituksena on, että ohjaaja ainoastaan kyselee osallistujilta ja merkitsee ylös.

· Jos osallistujat ovat erimieltä esim. hahmon nimestä, tehdään äänestys ja eniten ääniä saanut nimi tulee voimaan.

Kun tuntuu siltä, että hahmo on saanut itselleen tarpeeksi ominaisuuksia, ohjaaja esittelee hahmon osallistujille. Esim. ”Tässä on Riikka, hän on 40-vuotias perheen äiti Kotkasta. Hän pitää taitoluistelusta ja sunnuntaiaamuista. Riikka inhoaa, kun ihmiset ohittavat jonossa ja hän ei ymmärrä, miksi vegaanit eivät syö kunnon ruokaa. Tänään Riikka kuuli ystävältään, että lähellä hänen työpaikkaa järjestetään Elävä kirjasto. Hän päättää tulla kokeilemaan ja lainaamaan elävää kirjaa. Riikka päättää lainata sinut. Häntä jännittää eikä hän oikein tiedä, mitä voisi kysyä sinulta.”

· Esittelyn jälkeen voidaan pohtia yhdessä, kuinka voisi helpottaa lukijan jännitystä ja rohkaista kysymään kirjalta.

· Lisäksi voidaan miettiä, minkälaisia kysymyksiä lukijat saattavat kysyä ja mitä muuta lainaustilanteessa voi tapahtua.

Osallistujien luomaa hahmoa voi myös käyttää lainaustilanteen esittelyssä kirjoille. Jos järjestäjiä tai kirjastonhoitajia on useampi, voivat he esittää pienen demon lainauksesta.

· Yksi voi esittää kirjaa, yksi kirjastonhoitajaa ja yksi ottaa luodun hahmonroolin.

· Olisi hyvä jos jokainen ”merkkaisi” huivilla tai vaikka hatulla, kun on roolissa.

· Esim. ”Riikka saapuu Elävään kirjastoon, jossa kirjastonhoitaja esittelee menetelmää. Riikka tutkii kirjakansiota ja valitsee kirjan lainausta varten. Kirjastonhoitaja hoitaa lainauksen teknisenpuolen ja esittelee kirjan ja Riikan toisilleen, jotka hetken juttelevat lainauksessa. Tämän jälkeen Riikka palauttaa lainaamansa kirjan ja täyttää palautelomakkeen.”

Purussa

Pareissa puhuminen

Purkukeskustelun voi aloittaa ohjeistamalla kirjat ja kirjastonhoitajat puhumaan pareissa ja kolmikoissa omasta päivästä ja kuinka se sujui. Pareissa ja kolmikoissa puhuttaessa jokaisella on mahdollisuus kertoa päivästään toiselle ja tulla kuulluksi – isossa ryhmässä saattaa joku jäädä helposti vähemmälle huomiolle.

· Ohjeista kirjoja keskustelemaan siitä, minkälaisia lainoja heillä on ollut sekä mikä on ollut parasta päivässä.

· Varmista, että jokainen saa kertoa päivästään parilleen.

· Hetken keskusteltuaan pienissä ryhmissä, ohjeista pareja ja kolmikoita kertomaan vuorollaan, mistä keskustelivat koko ryhmälle.

Figuurien valinta – tunnelmia päivän päätteeksi

Harjoituksessa jokaisella on vielä mahdollista kertoa omista tunnelmistaan ennen päivän päättymistä. Erilaiset figuurit tai kuvat toimivat välineenä, jonka kautta voi kertoa omasta fiiliksestään kertomalla valinnastaan eikä suoraan itsestään. Sopii päivän lopetukseksi.

· Asettele pöydälle erilaisia pieniä figuureja (esim. suklaamuna-yllätyksiä).

· Ohjeista kirjoja ja kirjastonhoitajia valitsemaan niistä yksi kuvaamaan omaa tunnelmaa päivän päätteeksi.

· Jokainen saa vuorollaan kertoa, miksi valitsi juuri sen.

· Ei haittaa, vaikka valitsee saman kuin joku toinen. Toisen kerrottua omalla vuorollaan valinnastaan, hän antaa figuurin toiselle joka on valinnut saman figuurin.

· Figuurien sijasta voi käyttää esim. postikortteja tai miksei vaikka erilaisia kirjankansia, teemaan sopivasti.

Liite 7. Kirjapuhekuplat lainassa - vapaana -tauluun

Kirjoita kuhunkin puhekuplaan yhden kirjan otsikko. Jos tapahtuma on ulkotiloissa, laminoi tai päällystä puhekuplat kontaktimuovilla ja leikkaa kuplat erilleen. Kiinnitä puhekuplat esim. sinitarralla lainassa - vapaana -tauluun.
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Liite 8. Esimerkki kirjastokortista
Tulosta kortti kaksipuoleisena.
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Liite 9. Esimerkki kirjakansiosta
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KIRJAKANSIO

Talvirieha 2009

Elävä kirjasto on auki

la 26.1. klo 13-17

su 27.1. klo 12-16

Tervetuloa Elävään kirjastoon!

Elävä kirjasto on kuin mikä tahansa kirjasto - paitsi että kirjamme ovat oikeita, eläviä ihmisiä! Voit lainata kirjan 20 minuutin pituiseen keskustelutuokioon.

Kohtaa ennakkoluulosi -

Lainaa elävä kirja!

Elävän kirjaston säännöt:

1. Lainaaminen perustuu molemminpuoliseen kunnioitukseen.
2. Palauta kirja samassa henkisessä ja fyysisessä kunnossa kuin sen lainasitkin.

IHMISOIKEUSAKTIVISTI/

HUMAN RIGHTS ACTIVIST

Totta vai tarua? True or false?
· Hippi ja humanisti

· Suoran toiminnan aktivisti

· Räyhääjä

· Yhden asian ajaja

· Irtaantunut todellisesta elämästä

· Hippie and humanist

· Uses direct action

· Brawler

· One cause advocate
· Has lost connection to real life

Ei ole kirjaa kansiin katsominen? Don’t judge the Book by its cover…
Liite 10. Esimerkki lainauskirjasta

Kirjoita kirjojen nimet sarakkeisiin paperin oikeaan reunaan allekkain ja leikkaa paperi katkoviivoja pitkin. Kirjoita ensimmäiselle sivulle aakkosjärjestyksessä ensimmäinen kirjan nimi. Tee jokaiselle kirjalle oma sivunsa. Laita sivut kansioon aakkosjärjestyksessä, ja saat lainauskirjan.
AKTIVISTI
	Laina alkaa
	Lukijoiden määrä
	Laina ohi
	Varaus
	Tauko
	AKTIVISTI

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


HOMO

	Laina alkaa
	Lukijoiden määrä
	Laina ohi
	Varaus
	Tauko
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SUOMENRUOTSALAINEN
	Laina alkaa
	Lukijoiden määrä
	Laina ohi
	Varaus
	Tauko
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Liite 11. Elävän kirjaston säännöt
Tulosta Elävän kirjaston säännöt isolla kirjaston seinälle. Voit tulostaa ne vaikka A3-paperille, ja päällystää ne kontaktimuovilla tai laminoida ne, jos kirjasto on ulkona.

Kirjoja lainataan

keskustelua ja
ajatustenvaihtoa varten.
Laina-aika on

20 minuuttia.

Lainaaminen perustuu
molemminpuoliseen
kunnioitukseen.
Lainaajan tulee palauttaa kirja samassa henkisessä ja fyysisessä kunnossa kuin hän on tämän
lainannut.



TOIMI NÄIN:
· valitse kirja 
kirjaluettelosta
· täytä kirjastokortti (oma ja kirjan nimi)

· kirjastonhoitaja
rekisteröi lainan

· palauta kirja hyvässä kunnossa

Elävän kirjaston 
aukioloajat

12-16


Liite 12. Elävän kirjaston esittely ja ohjeet lukijoille

Hyvä lukija, 
tervetuloa Elävään kirjastoon!
Elävä kirjasto -tapahtuman aikana

· VOIT LAINATA ELÄVÄN KIRJAN 20 minuutin keskustelutuokiota varten. Tarkka listaus kirjoista löytyy Elävästä kirjastosta.

· KYSY! Voit kysyä kirjalta sellaisia kysymyksiä, joita olet aina halunnut kysyä kyseisen ihmisryhmän edustajalta.

· KUNNIOITA kirjaasi, vaikka et jakaisi tämän kanssa samoja mielipiteitä, uskomuksia tai elämänkatsomusta. Elävä kirjasto perustuu molemminpuoliseen kunnioitukseen.

Jokainen on arvokas ja mielenkiintoinen juuri sellaisena kuin on. Myös Sinä! Ilmaise rohkeasti oma mielipiteesi ja kohtaa kirjasi avoimesti.

Ennen kuin lainaat kirjan, rekisteröidy Elävän kirjaston käyttäjäksi kirjaston tiskillä. Saat käyttöösi Elävän kirjaston kirjastonkortin.
Tässä muutamia neuvoja Elävän kirjaston lukijalle. Toivomme Sinulle miellyttävää lukukokemusta Elävän kirjaston kirjan parissa!

Elävät kirjat
Elävät kirjat ovat oikeita ihmisiä, jotka ovat todella sitä, minkä nimen kirjalleen antavat. Kirjat eivät siis ole näyttelijöitä tai roolissa. Elävän kirjaston kirjat edustavat sellaisia ihmisryhmiä, jotka ovat yhteiskunnassa usein ennakkoluulojen, stereotypioiden tai rasismin kohteena.
Kirjastonhoitajat
Kirjastonhoitajat auttavat Sinua löytämään itsellesi sopivan kirjan. Kirjakansiosta näet kaikki tarjolla olevat kirjat ja ennakkoluulolistauksen kirjoista. Pitääkö joku ennakkoluuloista paikkansa? Ota selvää ja lainaa
kirja!

Elävän kirjan lainaaminen
Laina-aika on 20 minuuttia. Elävä kirja tulee palauttaa henkilökohtaisesti takaisin kirjastoon. Voit lainata vain yhden kirjan kerrallaan. Laina-aikaa voidaan jatkaa, jos sekä kirja että lukija toivovat lainan uusintaa. Jos kirjasta on toinen varaus, lainaa ei valitettavasti voida jatkaa.

Missä lainaus tapahtuu?
Kirjaa voit lukea joko kirjastossa tai sille osoitetussa tilassa (kysy tarkemmin kirjastonhoitajalta). Kirjaa ei missään tapauksessa saa viedä mukanaan kotiin. Kirjaa ei saa uudelleen lainata toiselle - kaikki lainaukset tapahtuvat kirjastonhoitajan kautta.

Palauta kirja takaisin Elävään kirjastoon samassa henkisessä ja fyysisessä kunnossa, kuin sen lainasitkin. Kannustamme Sinua tekemään ”tyhmiä” kysymyksiä ja kertomaan myös omat mielipiteesi. Muista kuitenkin kohdella kirjaasi kunnioituksella! Kirja saattaa palata kirjastoon kesken lainan, mikäli kokee, että häntä on loukattu tai kohdeltu huonosti.
Mitä kirjan kanssa on tarkoitus tehdä?

Ota rauhallisesti äläkä jännitä. Vedä happea sisään ja tervehdi kirjaasi. Voit aloittaa kertomalla hieman itsestäsi tai kysyä kirjalta heti - vaikkapa hänen elämästään ja tärkeinä pitämistään asioista. Älä turhaan ujostele. Tämä on mahdollisuutesi selvittää, pitääkö ennakkoluulosi, ajatuksesi tai kokemuksesi esimerkiksi muslimeista, homoista tai poliiseista* lainaamasi kirjan kohdalla paikkansa! 
* Selvitä tarkka listaus tarjolla olevista kirjoista Elävästä kirjastosta.


Toivomme, että sitoudut noudattamaan Elävän kirjaston sääntöjä:

· Lainaaminen perustuu molemminpuoliseen kunnioittamiseen.
· Palautathan kirjan samassa henkisessä ja fyysisessä kunnossa kuin lainasitkin hänet.

· Kirja voi lopettaa keskustelun, mikäli kokee lukijan kohtelevan häntä sopimattomasti tai loukkaavasti


Lisätietoa ajankohtaisista Elävä kirjasto -tapahtumista

www.elavakirjasto.fi

Liite 13. Ilmoittautuminen Elävä kirjasto s-postilistalle -lomake

Kiinnostuitko Elävästä kirjastosta?

Liity Elävä kirjasto s-postilistalle. Listalla tiedotetaan eri puolilla Suomea järjestettävistä Elävistä kirjastoista ja rekrytoidaan uusia kirjoja ja kirjastonhoitajia.

	Nimi
	Sähköposti selkeästi kiitos!

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Tervetuloa mukaan!
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Liite 14. Lukijoiden palautelomake

Hyvä lukija,

Kiitos, että haluat käyttää aikaasi tämän kyselylomakkeen täyttämiseen ja jakaa kokemuksiasi yhden tai useamman elävän kirjan lukemisesta. Kommenttiesi pohjalta voimme kehittää Elävää kirjastoa. Voit jatkaa vastauksiasi paperin kääntöpuolelle.
Kaikki vastaukset käsitellään luottamuksellisesti ja nimettöminä.
Ikä:__________
Sukupuoli:__________________ Kansallisuus/kansallisuudet:______________________________________


1. Mistä kuulit Elävästä kirjastosta?

 FORMCHECKBOX 
 TV:stä
 FORMCHECKBOX 
 radiosta
 FORMCHECKBOX 
 sanomalehdestä
 FORMCHECKBOX 
 kävellessäni Elävän kirjaston ohi

 FORMCHECKBOX 
 aikaisemmilta lukijoilta
 FORMCHECKBOX 
 muualta, mistä?________________________________________________________________________________________________

2. Oletko lukenut Elävän kirjaston kirjoja aikaisemmin? Lainasitko kirjan yksin vai kaverin kanssa?
 FORMCHECKBOX 
 En, tämä oli ensimmäinen kerta.

 FORMCHECKBOX 
 Kyllä. Missä ja milloin? ________________________________________________________________________________________
 FORMCHECKBOX 
 Lainasin yksin.

 FORMCHECKBOX 
 Lainasin ryhmässä/kaverin kanssa. Kuinka monta lainaajaa ryhmässäsi oli? ___________________________

3. Minkä kirjan / mitä kirjoja lainasit tällä kertaa?

_____________________________________________________________________________________________________________________

Ympyröi alta sopivin vaihtoehto. Voit halutessasi perustella vastaustasi (kääntöpuolelle).
3. Mitä pidit Elävän kirjaston ideasta? (1 – en pitänyt lainkaan, 5 – pidin erittäin paljon)
1
 2
 3
 4
 5

4. Mitä pidit kirjavalikoimasta ja luettelossa esitellyistä stereotyypeistä?
(1 – en pitänyt lainkaan, 5 – pidin erittäin paljon)

1
 2
 3
 4
 5

5. Mitä mieltä olet kirjastonhoitajien antamasta palvelusta?
(1 – en pitänyt lainkaan, 5 – pidin erittäin paljon)
1
 2
 3
 4
 5

6. Kuinka monta kirjaa lainasit? Mikä kirja oli tärkein lukukokemuksesi?

7. Mitä uutta opit lukiessasi Elävän kirjaston kirjaa/kirjoja?

8. Suosittelisitko muille Elävän kirjaston kirjojen lukemista?

9. Mitä uusia kirjoja haluaisit suositella kirjaluetteloon?

Kiitos kommenteistasi ja ajastasi!
Liite 15. Kirjojen palautelomake

Kysely kirjoille Elävän kirjaston jälkeen
Voit jatkaa vastauksia kääntöpuolelle.

Elävä kirjasto päivä on nyt ohi. Miltä nyt tuntuu?

Ympyröi parhaiten sopiva vaihtoehto. Voit halutessasi kirjoittaa auki vastauksesi kääntöpuolelle.
1. Millainen oli kokemuksesi kirjana olemisesta? (1 – erittäin huono, 5 – erittäin hyvä)
1 
2
 3
 4
 5

2. Minkä vaikutelman sait lukijoittesi kiinnostuksesta?

(1 – he eivät olleet halukkaita oppimaan, 5 – he olivat kiinnostuneita ja todella vilpittömiä)
1 
2
 3
 4
 5

3. Miten arvioisit kirjaston henkilökunnan (kirjastonhoitajien ja järjestäjien) antamaa tukea? (1 – siitä ei ollut lainkaan apua, 5 – siitä oli erittäin paljon apua)
1 
2
 3
 4
 5

4. Miten arvioisit työaikasi kestoa ja sopivuutta?
(1 – ei sopiva, liian pitkä, 5 – erittäin sopiva)
1 
2
 3
 4
 5

5. Miten arvioisit lukijoidesi hyötyneen kirjasi lukemisesta?

6. Miten itse hyödyit siitä, että kirjaasi luettiin?

7. Mitä kysymyksiä sinulta kysyttiin useimmin?

→ Käännä

8. Mikä oli haastavinta kirjan roolissa?
9. Mitä neuvoja antaisit seuraavaa Elävää kirjastoa ajatellen?

10. Neuvoja tuleville kirjoille:
11. Neuvoja järjestäjille ja kirjastonhoitajille:

12. Neuvoja tuleville lukijoille: neuvoja luettelon laatijoille: haluaisitko olla kirjana myös toiste?

MUITA KOMMENTTEJA? Kiitos vastauksistasi!
Liite 16. Järjestäjän palautelomake

Elävä kirjasto - Järjestäjän palautelomake

Tapahtuman aika (pvm ja kellonajat)

_______________________________________________________________________________

Paikka (paikkakunta, tapahtuma jonka yhteydessä Elävä kirjasto järjestettiin, sijainti)

_______________________________________________________________________________

Järjestäjätahot

_______________________________________________________________________________

Yhteyshenkilön/pääjärjestäjän nimi ja taustataho

_______________________________________________________________________________

Yhteyshenkilön/pääjärjestäjän puhelin

_______________________________________________________________________________

Yhteyshenkilön/pääjärjestäjän s-posti/osoite

_______________________________________________________________________________

1. Kirjat (määrä ja kirjojen otsikot)

2. Kirjastonhoitajat (määrä)

3. Kuinka monta lainaa yhteensä koko tapahtuman aikana? Lainattiinko kaikkia kirjoja? Jos ei, mitä kirjoja ei lainattu? Lainatuin kirja?

4. Kuinka moni kirja haluaa uudestaan eläväksi kirjaksi?

5. Miten järjestäjät arvioivat tapahtuman onnistumista? Mikä meni hyvin, mikä huonosti? Mitä uutta opitte? Mitä teette ensi kerralla toisin?

6. Lyhyt yhteenveto kirjojen antamasta palautteesta

7. Lyhyt yhteenveto lukijoiden antamasta palautteesta

8. Millaisia palveluita toivoisitte Allianssin Elävä kirjasto -hankkeelta?

9. Olisitko Sinä tai joku muu järjestäjistä kiinnostunut toimimaan alueellisena tukihenkilönä muille Elävän kirjaston järjestäjille, tarjoten konsultaatiota ja mahdollisesti koulutusta (ks. lisää Elävä kirjasto -kouluttajana toimimisesta www.elavakirjasto.fi)?

10. Lista Elävä kirjasto s-postilistalle liittyvistä: nimi ja sähköposti.
Liite 17. Infokirje kirjoille
Muokkaa infokirje omaan tapahtumaasi sopivaksi ja postita kaikille ennen perehdytystä tai anna perehdytyksessä.

Elävä kirjasto pe 24.4.2009 Valtakunnallisilla Nuorisotyöpäivillä Oulussa, Oulun kaupunginteatterilla (os. Kaarlenväylä 2)
Olet ilmoittautunut vapaaehtoiseksi eläväksi kirjaksi Elävään kirjastoon. Tervetuloa mukaan! Tässä viestissä on Sinulle tärkeää tietoa kirjana toimimisesta ja paikalle saapumisesta.

Aikataulu

Kirjoille järjestetään perehdytys Oulussa, Hyvän mielen talolla (os. Puusepänkatu 4) ke 15.4. klo 15.30-17.00. Tervetuloa! Mikäli et ole vielä ilmoittanut, oletko tulossa vai et, laita viestiä mahdollisimman pian (yhteystiedot alla).

Elävän kirjaston aikataulu pe 24.4.

9.30
Kirjat paikalle

10.00-13.00 
ELÄVÄ KIRJASTO AUKI (välillä 11.30-12.30 lounas)
13.00
Kirjojen purkukeskustelu

13.30
Kiitos ja kotiin!

Paikalle saapuminen ja ilmoittautuminen

Elävä kirjasto järjestetään Oulun kaupunginteatterilla (Kaarlenväylä 2).  Kaupunginteatterille on lyhyt kävelymatka keskustasta, liitteenä kartta. Kun saavut teatterille, ilmoittaudu Allianssin info -pisteeseen. Sano nimesi ja Elävä kirjasto. Infopisteestä sinut ohjataan oikeaan paikkaan.

Korvaamme sinulle matkasta aiheutuneet kulut halvimman julkisen kulkuneuvon mukaan. Muista säilyttää matkastasi lippu ja kuitti, jotka liitetään matkalaskulomakkeen yhteyteen. Tämän viestin liitteenä on matkalaskulomake, joka on osittain täytetty. Täydennä siihen omat tietosi, ja toimita se täytettynä, lippujen kera Allianssiin Elävän kirjaston jälkeen.

Julkisten kulkuneuvojen aikatauluja kohti teatteria voit etsiä reittiopas Linjakkaasta www.linjakas.fi.

Ruokailut

Elävässä kirjastossa on tarjolla juotavaa ja syötävää. Päivän aikana voi nauttia kustantamamme kevyen lounaan.

Osallistujasopimus

Liitteenä on osallistujasopimus. Täytä se ja tuo mukanasi kirjojen perehdytykseen 15.4. Jos et ole tulossa perehdytykseen, toimita se sähköisesti tai postitse ma 20.4. mennessä. Samassa lomakkeessa voit ilmoittaa mahdollisista ruoka-aineallergioistasi tai erityisruokavaliostasi, jotta saat sinulle sopivaa ruokaa.

Ihmiset

Elävässä kirjastossa kaupunginteatterilla on kirjastonhoitajia ja kirjoja. Kirjastoon tulevat lainaajat ovat valtakunnallisten Nuorisotyöpäivien osallistujia; nuorisotyöntekijöitä, nuorisoalan opiskelijoita, tutkijoita ja muita nuorisoalalla toimivia. Elävä kirjasto on osa Nuorisotyöpäivien ohjelmaa, koska se on menetelmä, jota kuka tahansa nuorisotyöntekijä voi hyödyntää omassa työssään yhdenvertaisuuden edistämiseksi. Haluamme tarjota Nuorisotyöpäivien kävijöille mahdollisuuden tutustua Elävään kirjastoon ja kokeilla kirjan lainaamista - sen lisäksi jaamme heille tietoa Elävän kirjaston järjestämisestä.

Kirjastonhoitajina toimii

Nimet ja yhteystiedot

Yhteystiedot

Toimita Osallistujasopimus ja matkalaskulomake Allianssiin. Missä tahansa Elävää kirjasto koskevassa kysymyksessä voit olla yhteydessä allekirjoittaneeseen.

Järjestäjän yhteystiedot

Tervetuloa Elävään kirjastoon. Perillä nähdään!

Terveisin,

Nimi

Liitteet

Hyödyllisiä vihjeitä Elävän kirjaston kirjoille

Kartta paikalle saapumiseen

Kirjojen palautelomake (täytetään kirjaston jälkeen)

Järjestäjän yhteystiedot käyntikorttina

Osallistujasopimus

Matkakorvauslomake
Liite 18. Esimerkkiviesti kirjojen rekrytointiin

Muokkaa rekrytointikirje omaan tapahtumaasi sopivaksi.
ETSITÄÄN ELÄVIÄ KIRJOJA! Elävä kirjasto PAIKKA, OSOITE, PÄIVÄMÄÄRÄ, KELLONAIKA.
Etsimme Elävään kirjastoon mukaan uusia ja vanhoja eläviä kirjoja. Elävän kirjaston kirjat ovat sellaisia ihmisryhmiä edustavia ihmisiä, jotka ovat yhteiskunnassa usein ennakkoluulojen, stereotypioiden tai rasismin kohteena. Kirjat voivat olla esimerkiksi eri vähemmistöjen edustajia; kulttuurin, uskonnon, aatteen, ideologian, vammaisuuden, seksuaalisen suuntautumisen, sukupuolen tai ulkonäön takia. Sen lisäksi kirjat voivat olla esimerkiksi ennakkoluuloja kohtaavien ammattikuntien tai harrastusten edustajia, tai jostakin muusta syystä ennakkoluuloja kohtaavia ihmisiä.

Elävässä kirjastossa lukijat, eli Elävä kirjasto -tapahtumaan osallistuvat ihmiset, saavat lainata elävän kirjan 20 minuutin pituista keskustelutuokiota varten. Elävä kirjasto perustuu lukijan ja kirjan väliseen, molemminpuoliseen kunnioitukseen. Keskustelussa lukija kysyy kirjalta tätä kiinnostavia asioita, ja kirja kertoo itsestään, kirjaotsikkonsa mukaisesta näkökulmasta. Lisätietoa kirjana toimimisesta ja Elävä kirjasto -menetelmästä www.elavakirjasto.fi.

Elävä kirjasto on auki PÄIVÄMÄÄRÄ JA KELLONAIKA.
Uusille ja vanhoille eläville kirjoille järjestetään koulutus PÄIVÄMÄÄRÄ, KELLONAIKA, PAIKKA, OSOITE.
Eläville kirjoille maksetaan matkakulut halvimman julkisen kulkuneuvon mukaan pääkaupunkiseudulta (jos tulet kauempaa, ota yhteyttä niin neuvotellaan matkakuluistasi) sekä Elävään kirjastoon että kirjojen koulutukseen. Kirjoille tarjotaan Elävässä kirjastossa lämmin ateria ja välipalaa sekä kahvia ja teetä.

Lisätietoa ja ilmoittautumiset kirjaksi NIMI, PUHELIN, SÄHKÖPOSTI. Kerro ilmoittautumisessa:

· Nimesi, yhteystietosi (puhelin, s-posti ja postiosoite) ja ikäsi jos olet alle 18-vuotias

· Kirjaotsikkosi (voimme myös yhdessä miettiä sopivaa otsikkoa kirjallesi)
· Oletko uusi vai vanha kirja

· Ruoka-aineallergiat/erityisruokavalio

· Muut erityistarpeet
· Pääsetkö kirjojen perehdytykseen PAIKKA & AIKA
Viestiä saa levittää!

Ystävällisin terveisin,

NIMI

TAUSTATAHO

”





YK:n yleissopimus





1. artikla: Kaikki ihmiset syntyvät vapaina ja tasavertaisina arvoltaan ja oikeuksiltaan. Heille on annettu järki ja omatunto, ja heidän on toimittava toisiaan kohtaan veljeyden hengessä. 





2. artikla: Jokainen on oikeutettu kaikkiin tässä julistuksessa esitettyihin oikeuksiin ja vapauksiin ilman minkäänlaista rotuun, väriin, sukupuoleen, kieleen, uskontoon, poliittiseen tai muuhun mielipiteeseen, kansalliseen tai yhteiskunnalliseen alkuperään, omaisuuteen, syntyperään tai muuhun tekijään perustuvaa erotusta. 





7. artikla: Kaikki ovat tasavertaisia lain edessä ja oikeutetut erotuksetta yhtäläiseen lainsuojaan. Kaikilla on oikeus tasavertaiseen suojaan tätä julistusta loukkaavaa syrjintää vastaan sekä kaikkea sellaiseen syrjintään tähtäävää yllytystä vastaan.





Kaikki ihmiset syntyvät vapaina ja tasavertaisina arvoltaan ja oikeuksiltaan. Heille on annettu järki ja omatunto, ja heidän on toimittava toisiaan kohtaan veljeyden hengessä. 





Jokainen on oikeutettu kaikkiin tässä julistuksessa esitettyihin oikeuksiin ja vapauksiin ilman minkäänlaista rotuun, väriin, sukupuoleen, kieleen, uskontoon, poliittiseen tai muuhun mielipiteeseen, kansalliseen tai yhteiskunnalliseen alkuperään, omaisuuteen, syntyperään tai muuhun tekijään perustuvaa erotusta. 						YK:n yleissopimus, artiklat 1 ja 2
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ELÄVÄN KIRJASTON SÄÄNNÖT


Lainaaminen perustuu molemminpuoliseen kunnioitukseen.


Palautathan kirjan samassa henkisessä ja fyysisessä kunnossa kuin lainasitkin hänet.
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Romani





Eläinoikeus aktivisti








Lolita








Teurastaja





Ylipainoinen 





Liikunta vammainen








Gootti








Transsukupuolinen





Homo











